ثانيًا: حالة الإشارة إلى مرجع تكرر ذكره: 


يجب استخدام صيغ مختصرة. 
.١‏ عندما تتكرر الإشارة الن مصادر عدة مرات متلاحقة ميباشرة دون وجود مصدر 
آخر بينها يستعمل تعبير (المرجع السابق) أو المصدر نفسه. وباللغة الأنجليزية 1510. 


بينهما بالإشارة إلى مصادر أخرى يستخدم تعبير (مرجع سبق ذكره ) بعد ذكر اسم المؤلف دون ذكر 


تعبير أه. 0 


". 4ك حالة ذكر مرجعين متلا حقين للمؤلف نفسه؛ تكون الإشارة إلى المؤلف على النحو الآتي : 


غ. ك4 حالة الاقتباس لابد من ذكر ذلك 4# الحاشية لزيادة الأمانة العلمية؛ وِيْ هذه الحالة يكتب 4# الهامش 
عبارة: نقل عن... 


5. إذا أخذ الباحث فكرة محددة من عدة مصادر يذكر الآتي: انظر 4# هذا الشأن ... 


| ثالثًا. قواعد لتوثيق معلومات المصادر# الحواشي: 


-١‏ الألقاب العامية للمؤلفين: 


يذكر اسم المؤلف مجردًا من الألقاب العلمية المهنية, فتحذف كلمة دكتور / مهندس وما شابه ذلك. 
؟- كتاب لايحمل اسم الناشر أو تاريخ النشر: 

هذه الحالة يذكر الرمز(د . ن) دون ناشر أو (د . ت) أي دون تاريخ نشر. 

وباللغة الأجنبية © 12017126 (12.0) 0266 1.0(20) 
*- الكتب التي لا تحمل اسم المؤلف فإن المدخل الرئيسي لها يكون العنوان. 
؛- وقائع المؤتمرات والحلقات الدراسية : 
اسم المؤلف. الباحثء عنوان الرسالة (رسالة ماجستير) القاهرة: الكلية؛ الجامعة؛ التاريخ:. ص .... 
توثيق الرسائل الجامعية : 


اسم المؤلف, البياحثء. عنوان الرسالة (رسالة ماجستير) القاهرة : الكلية . الجامعة . التاريخ ) ص.... 


0 
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ظ قائمهة المصادر: قواعد التوثيق: 


الت 4 بها الفا نمة التي تحوي كل المصادر التى اعتمد عليها الباحث 2 اعداد بحثه. وتأتى _ذ نهاية ١‏ لبج ث2 
وهي تشمل المصادر التقليدية بأنواعها الأولية والثانوية والمصادر الحديثة. 


| أهم الملاحظات: ٠‏ 


للق إذا كان البحث يعتمد على العديد من المصادر فإنه يتم تصنيف هذه المصادر 


مهارات التأ 


حسب النوع بوضع مجموعة مستقلة لكل نوع. 


٠.‏ مثال: التصنيف الشائع هومجموعة من المصادر الأولية ثم مجموعة المصادر الثانوية. 


9 


(؟) داخل كل من المجموعتين الرئيسيتين يمكن تقسيم المصادر إلى مجموعات فرعية: 
آي المصادر الثانوية مثلا: الكتب - الدوريات - الصحف - الرسائل 5 


0 لك حالة الء حوث التي تحتوي على مصادر بلغات عربية أجنبية : توضع مصادر اللغة الواحدة # مجموعة 
تقلة مثلا: تحت مجموعة الكتب: -١‏ الكتب العربية 7- الكتب الأجنبية 


اهاج انوس سحكا يدن (مؤسسة: شركة: وزارة) فإن المصدر يتم ترتييهك أمجد ا نخست أو كلمة 
مع إغفال (ال التعريف) مثال: البنك المركزي (ب). المملكة العربية السعودية (م). 


0 


(6) إذا كان للكاتب عدة مؤلفات تدخل 4 تصنيف واحدء فإن اسمه يذكر بالكامل # المرة الأولى مع بقية 
البيافاك: حسف العرقي الاتحدي قم ف كرة الالاحقة يوك خط يرلا مق الإسسم قم ابيا ناكد 
مثال: 2 -١‏ صادق يحيى فاضل ء مبادئّ علوم سياسية. 
"- فكر سياسي. 


(5) بالنسبة للبيانات الخاصة بالمصادر فهي تكتب بالطريقة نفسها كما 4 الحواشي مع بعض الفروقء مثال: 


9 بالنسبة للمؤلف الأجنبي يكتب باسم العائلة 4 قائمة المصادرء أما فك الحواشي تكتب بالإسم الأول. 
٠‏ بالنسية للكتاب لا تذكر الصفحات 2# قائمة المصادر. 


٠‏ بالنسية للدوريات تكتب البيانات نفسها مثل الحواشيء؛ ولكن مع ذكر عدد صفحات المقال كله رص ص ل" 
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: 
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